Tools zur Zusammenarbeit:
WhatsApp-Gruppe, Trello,
Videokonferenzen, Webinare etc.
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WhatsApp-Gruppen

Einfihrung

WhatsApp ist ein Nachrichtensofortversand-Dienst
(Instant-Messaging-Dienst)

Gehort zu Facebook

Benutzer konnen liber WhatsApp Textnachrichten, Bild-, Video-
und Ton-Dateien sowie Standortinformationen, Dokumente
und Kontaktdaten zwischen zwei Personen oder in Gruppen

austauschen

Schneller Austausch zu aktuellen Fragen und Themen in

Gruppen moglich

14:12

< SCHICHTwechsel dvs

Stefan, Du

HEUTE

& Machrichten an diese Gruppe sind jetzt mit
Ende-zu-Ende-Verschlisselung geschitzt. Tippe fir mehr
Infos.

Du hast die Gruppe "SCHICHTwechsel dvs® erstelit.
Stefan Kdmper

® e
L

®

0@
<

] O
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Kanban-Projektmanagement - Einfiihrung

Einfihrung

= Kanban-Projektmanagement ist ein HU{QG\)Q in wﬂtb('lw
tool der agilen Projektarbeit (einfach, o do dO\T\&
dynamisch, wiederholend, beweglich) i

= pro Projekt gibt es ein neues Board
-> Flipchart

= Innerhalb dieses Boards gibt es Listen

-> post-it

= Innerhalb der Listen gibt es Karten mit
Checklisten, Zustandigkeiten und
Falligkeitstermine
Inhalte auf den post-its

= 4 Bereiche: Aufgabe, in Bearbeitung,
fertig und 4. Archiv
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Kanban-Systeme - Trello m ; W

board

Arbeitsbereich 3: Presse- und Offentlichkeitsarbeit & @ Privat & Privat @ 1 =X

000 4

Information und Sensibilisisrung

Im Gange Fertig

=+ Eine Karte hinzufligen + Eine Karte hinzufugen

Pressearbeit und -veranstaltungen
Internetseite

Newsletter, Flyer und Broschiren
& 012

Regionale Feste, Ausstellungen und
Messen

+ Eine weitere Karte hinzufigen

kommunare GbR, Bonn 4



Kanban-Systeme - Trello m ; W

= Newsletter, Flyer und Broschiiren X
Arbeiten in Liste To Do
mit der = Beschreibung ZU KARTE HINZUFUGEN
Karte: £ Mitglieder
Detailliertere Beschreibung hinzufiigen ...
¢ Labels
Checkliste [ Checkliste
[/ Ausgabe 1-2018 Loschen...
) Frist
0%
Text schreiben # Anhang
Fotos recherchieren und auswahlen
AKTIONEN

Newsletter layouten

- Verschieben
Verteiler checken
Newsletter verschicken & Kopieren
Checken der zurtickgekommenen und Verigiler checken = Beobachten

Element hinzufiigen. ..
& Archiv

[~y Ausgabe 2-2018 Ldschen...

0%

Freigabe und mehr...

Text schreiben

Fotos recherchieren und auswahlen
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Kanban-Systeme - Trello

= Newsletter, Flyer und Broschiiren

Arbeiten in Liste To Do

mit der = Beschreibung

Karte: - _ -
Detailliertere Beschreibung hinzufiigen ...

Checkliste

[/ Ausgabe 1-2018
0%
Text schreiben
Fotos recherchieren und auswahlen
Newsletter layouten
Verteiler checken
Newsletter verschicken

Checken der zurickgekommenen und Verteiler checken

Element hinzufugen...

[~y Ausgabe 2-2018
0%

Text schreiben

Fotos recherchieren und auswahlen

Loschen...

Loschen...

B 7rellr

X

ZU KARTE HINZUFUGEN

£ Mitglieder

& Labels

Checkliste hinzufigen

Titel

Aufgabe 3

Elemente kopieren aus...
| Ausgabe 2-2018 |

(SR TR TIE

Freigabe und mehr...
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Kanban-Systeme - Trello m ; W

= Newsletter, Flyer und Broschiiren X
Arbeiten in Liste To Do
mit der = Beschreibung ZU KARTE HINZUFUGEN
Karte: ‘ & Mitglieder

Detailliertere Beschreibung hinzufiigen ...
¢ Labels

Mitglieder I Checkliste

[/ Ausgabe 1-2018 Loschen...

0% @ Frist

Text schreiben # Anhang

Fotos recherchieren und auswahlen

AKTIONEN
Newsletter layouten

- Verschieben
Verteiler checken
Newsletter verschicken & Kopieren
Checken der zurtickgekommenen und Verigiler checken = Beobachten

Element hinzufiigen. ..
& Archiv

[~y Ausgabe 2-2018 Ldschen...

0%

Freigabe und mehr...

Text schreiben

Fotos recherchieren und auswahlen
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Kanban-Systeme - Trello m i W

= Newsletter, Flyer und Broschiiren X
Arbeiten in Liste To Do
mit der _ _ ZU KARTE HINZUFUGEN

= Beschreibung
Karte: ‘ A2 Mitglieder

Detailliertere Beschreibung hinzufiigen ...
Mitglieder x

Mitglieder

[, Ausgabe 1-2018 Loschen... ‘ stefan.gothe@kommunare de|

0% . . , .
Klicken Sie unten auf ,Senden”™ und wir

Text schreiben werden diese Person per E-Mail dariiber
benachrichtigen, dass sie zu diesem Board
hinzugefiigt worden ist.

Fotos recherchieren und auswahlen

Newsletter layouten
Vollstandiger Name

Verteiler checken
Stefan Gothe

Newsletter verschicken
Checken der zuriickgekommenen und Verteiler checken m
Element hinzufugen. . ————
&= Archiv
[~y Ausgabe 2-2018 Ldschen...

Freigabe und mehr...
0% dDE |

Text schreiben

Fotos recherchieren und auswahlen
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Kanban-Systeme - Trello m r W
X

= Newsletter, Flyer und Broschiiren
Arbeiten in Liste To Do
mit der = Beschreibung ZU KARTE HINZUFUGEN
Karte: £ Mitglieder
Detailliertere Beschreibung hinzufiigen ...
¢ Labels
Frist [ Checkliste
[/ Ausgabe 1-2018 | Gachel |
0% @ Frist
Text schreiben # Anhang
Fotos recherchieren und auswahlen
AKTIONEN

Newsletter layouten

- Verschieben
Verteiler checken
Newsletter verschicken & Kopieren
Checken der zurtickgekommenen und Verigiler checken = Beobachten

Element hinzufiigen. ..
& Archiv

[~y Ausgabe 2-2018 Ldschen...

0%

Freigabe und mehr...

Text schreiben

Fotos recherchieren und auswahlen
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Kanban-Systeme - Trello

Arbeiten
mit der
Karte:

Frist

=

0%

0%

Newsletter, Flyer und Broschiiren

in Liste To Do

Beschreibung

Detailliertere Beschreibung hinzufiigen ...

Ausgabe 1-2018

Text schreiben

Fotos recherchieren und auswahlen

Newsletter layouten

Verteiler checken

Newsletter verschicken

Checken der zuriickgekommenen und Verteiler checken

Element hinzufugen...

Ausgabe 2-2018

Text schreiben

Fotos recherchieren und auswahlen

| fizrh

B 7rellr

X

ZU KARTE HINZUFUGEN

A Mitglieder
& Labels

[ Checkliste

Fall QKEITSCELIr"l dnpassen x
Datum Zeit
27.82018 12:00
Vor August 2018 Nachst

6 T 8 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19

Ldschen. .. 20 21 22 23 24 25 26

28 29 30 3
Spei
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Kanban-Systeme - Trello

D

Arbeiten

mit der

Karte:

Karte
loschen &4
0%

tiber Archiv

0%

Newsletter, Flyer und Broschiiren

in Liste To Do

Beschreibung

Detailliertere Beschreibung hinzufiigen ...

Ausgabe 1-2018

Text schreiben

Fotos recherchieren und auswahlen
Newsletter layouten

Verteiler checken

Newsletter verschicken

Checken der zurickgekommenen und Verteiler checken

Element hinzufugen...

Ausgabe 2-2018

Text schreiben

Fotos recherchieren und auswahlen

@rellr

ZU KARTE HINZUFUGEN

A Mitglieder

& Labels

[ Checkliste

Ldschen...

@ Frist

# Anhang
AKTIONEN

-+ Verschieben

& Kopieren

< Beobachten

- = Archiv

Ldschen... )
Freigabe und mehr...
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Kanban-Systeme - Trello

D

Arbeiten

mit der

Karte:

Karte
loschen &

0%

tiber Archiv

0%

Newsletter, Flyer und Broschiiren

in Liste To Do

Beschreibung

Detailliertere Beschreibung hinzufiigen ...

Ausgabe 1-2018

Text schreiben

Fotos recherchieren und auswahlen
Newsletter layouten

Verteiler checken

Newsletter verschicken

Checken der zurickgekommenen und Verteiler checken

Element hinzufugen...

Ausgabe 2-2018

Text schreiben

Fotos recherchieren und auswahlen

B 7rellr

X

ZU KARTE HINZUFUGEN

£ Mitglieder

& Labels

[ Checkliste

Ldschen...

@ Frist

# Anhang
AKTIONEN

-+ Verschieben

& Kopieren

< Beobachten

=) BTN

Ldschen... )
Freigabe und mehr...
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Kanban-Systeme - Trello

Leitfaden

https://trello.com/guide

gen der Verwendung von Trello und
liche organisatorischen Traume wahr werden.

Einfihrung —
https://www.youtube.com/w
atch?v=cL-yfHzpOjk

Trello 1x1 Erstellen Sie ein Board Alles Wichtige zu den
Funktionen

HEE 7 o ~\ x/

mﬂ oV e ©00

Erweitern Sie lhre Trello- Zusammenarbeit Team erstellen
Nutzung

s L0, A
B .

Team-Verwaltung Profitipps Wie Sie lhre alten Tools
verlassen konnen

kommunare GbR, Bonn 13


https://trello.com/guide
https://www.youtube.com/watch?v=cL-yfHzpOjk

Kanban-Systeme - meistertask

v meistertask @ Fodi s - i

Tablet Verbesserungen Viewer fur Dateisnhinge

[ m —r ——m -.I
k e

L o

Thumbnails verkleinem

Integrationen auf Homepage

Datumstormatianang .

Ape Einateihngen Projekt dupfizieren® Option

varbassarn =
Srchiviayout

Prajekt-teilen-Link

Benutzerdefinierte Scrodlbars
fur Windows-Benutper

Administrations Qharflache

www.meistertask.com (Quelle)

D

Dashboard 2.0

Willkammeans-E-Mails '

Angepasste Ul Optionen

Task-Beziehungen a

Hamepage Dptimierung a

v’ meistertask

Urussigrad

sutommtrsche Updntes won

komplett in deutsch
Deutsche Server
Deutscher Kundenservice
Basic-Version ist gratis
Sitze in Deutschland.
Osterreich und USA
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http://www.meistertask.com/

Kanban-Systeme - TASKWORLD

www.taskworld.com (Quelle)

@ TASKWORLD Froduk Proke  LCrfogsgeschienion  Uniwowhesn = Kontastices uns

Features die Probleme |6sen

U musst dich nicht zw-schen eistungsstanen - unkbanen oder sinem
ansshlichen Design enischeiden. Taskwordd, oplimier in mehe als &
danran, Beted dir besdes inklusiver sngr e isdarken Molde
Applistion!

TASKWORLD

komplett in deutsch
Deutsche Server
Deutscher Kundenservice
Kostenpflichtig, Einstieg
10,99 pro Nutzer im
Monat

Zusatzliche Funktion: wie
z.B. Projektzeitleisten

Projektzeitleiste

Die Zeitleiste ist ein perfektes Werkzeug, um den Fortschritt von Projeklen zu
kontrollieren und Probleme zu identifizieren bevor sie entstehen. Ziehe einfach die

Kanten einer Task, um die Dauer und das Falligketsdatum zu verandem

2 | Mehr als nur ein Task-Management System

kommunare GbR, Bonn 15


http://www.taskworld.com/

Kanban-Systeme - digitale Tools

B 7rellr

TASKWORLD

v’ meistertask

Alle 3 Tools

sind untereinander tiber
eine Import-Funktion
kompatibel

haben weitere Funktionen

wie Kalender-Integration,
Aufgabenbeziehungen,
Schnittstellen zu anderen
Tools

kommunare GbR, Bonn
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Videokonferenzen, Webmeeting & Webinare

Anbieter

Skype

GoTo-Meeting

GoTo-Webinar

clickmeeting

Webex

AdobeConnext

edudip

Cloud-Anbieter wie nextcloud mit App , next-talk”
Zoom (Videokonferenzen und Webinare)

Kosten

Kostenfreie Testzugange und/oder eingeschrankte
Basismodelle.

Preise: ca. 15-50 € pro Monat

Frage: Wer nutzt schon was?

Bildquelle: gotomeeting.de

kommunare GbR, Bonn
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Videokonferenzen,Webmeeting & Webinare

Funktionen

Desktop-Sharing

Video

Aufzeichnung der Konferenz
Whiteboard

Moderatoren-Rollen

(x ClickMeeting

Bnnifer Smith &

Bildquelle: clickmeeting.com/de
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DANKE fiir die
AUFMERKSAMKEIT

kommunare GbR
Stefan Gothe
Sebastianstr. 24
53115 Bonn kommunare
Tel.: 0228-92 12 352
Fax: 0228-925 99 824

www.kommunare.de

stefan.gothe@kommunare.de
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